
Manuel d’utilisation 
tutoriel 

Utiliser le webmail Alliance Informatique
accédez à vos mails de n’importe où

1
Connectez-vous au service

Commençons la pratique ! Accédez au site :
https://webmail.alliance-informatique.fr

Objectif :
La plateforme webmail d’Alliance Informatique vous permet d’accéder à votre boite mail de n’importe où. 
Elle offre en plus des fonctionnalités comme le mode “vacances” que nous allons découvrir ensemble.

2
Gérez votre boite mail

3
Gérez votre carnet d’adresse

Accédez à votre boite mail

Filtrez vos mailsRépondre, transférer, supprimer, déplacer ...

Créez et gérez des dossiers

Accèdez à votre carnet d’adresse 

Paramétrez votre compte

Paramétrez le mode vacances
Modifiez le mail, la période et le statut (on/off)

Créez et gérez des groupes

Créez et gérez des contacts

4
Paramétrez le mode vacances
1. Accédez aux paramètres du compte
2. Allez dans l’onglet “vacances”
3. Modifiez l’objet et le corps du message
4. Définissez une période
5. Activez le mode vacances
6. Vos contacts recevront ce mail en réponse automatique pendant toute la période définie


